Concursos Financiamento FSE - Rede DLBC Lisboa

GUIAO DE UTILIZACAO DO BALCAO 2020
“‘ 8 de Julho 2020 Lisb@20*° #3520 ==

PROJETOS INOVADORES E/OU EXPERIMENTAIS NA AREA SOCIAL - Concursos:

LISBOA-40-2020-17 / Territoérios EDL -Centro
LISBOA-40-2020-18/ Territorios EDL - Ocidental/CentroHistorico

LISBOA-40-2020-19/ Territérios EDL -Norte
LISBOA-40-2020-20/ Territérios EDL -Oriental
LISBOA-40-2020-21/ Territérios EDL - Geral

Assegure ter cumprido os seguintes passos, antes de iniciar o preenchimento da candidatura no Balcao 2020:

1. Proceda ao registo da Entidade e do Super Utilizador no Balcdo 2020 e assegure acesso (Login = NIPC/NIF e
Senha de Acesso = a do portal das Finangas), ambos serdao necessarios no momento da submissao final;

2. Leia atentamente a redacao dos 5 Avisos e tenha atencao aos limites territoriais de cada um, nos mapas

anexos a cada Aviso e ao mapa interativo, todos disponiveis em: www.rededlbclisboa.pt/fse-pi-9-6/;

Descarregue a Minuta de “Memoria Descritiva” (em word) e o ficheiro “Or¢camento” (em excel);

4. Desenvolva toda a descricdo do projeto/candidatura nos ficheiros anteriores, com recurso as ferramentas
disponibilizadas pela Rede DLBC Lisboa (sessoes, FAQS, exemplos de orcamentos tipo e suporte técnico);

5. Proceda ao preenchimento da candidatura no Balcao 2020, seguindo os passos e indicacdes deste Guiao e
utilizando os dados ja preenchidos na “Meméria Descritiva” e no “Orcamento”.

w



http://www.rededlbclisboa.pt/fse-pi-9-6/%3B

¥5020

Bem-vindo(a) ao Balcao 2020

-

O acesso ad Bakcko 2020 & samples e 1500

Pagina de entrada/registo — Balcdo 2020

Aceda a plataforma no endereco:
Balcao.portugal2020.pt/Balcao2020.idp/Reque
stLoginAndPassword.aspx

Coloque aqui o NIF do Super Utilizador constante no

registo da Entidade no Balcdo 2020.

-| Coloque aqui a password do Super Utilizador.

Caso ainda ndo tenha efetuado registo daentidade,

selecione esta opgao.

-1 Selecione para iniciar sessao.
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Bem-vindo{a) 4 sua area
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Balcao 2020: Menu

Conta-corrente

€

Mensagens ﬂ Q

Suporte

U

Seguranca Moblie

Aluda

resermrin Tare A4

Selecione a opgao de SUPERUTILIZADOR da Entidade
com NIPC/NIF respetivo.

-| No menu candidaturas selecione “AVISOS”.
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Balcao 2020: Pesquisa de Concursos

Para mais facilmente encontrar os concursos da Rede
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DLBC Lisboa, filtre por Programa Operacional (07 -
LISBOA) e por Estado (Aberto) e selecione PESQUISAR.

Identifique o concurso a que pretende concorrer,
segundo localizacdo da operacgdo/atividade nos
territdrios elegiveis para cada concurso (consulte mapas
em www.rededlbclisboa.pt/fse-pi-9-6/ ) e selecione
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NOVA CANDIDATURA no concurso adequado.



http://www.rededlbclisboa.pt/fse-pi-9-6/
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2020 IDENTIFICAGAO / Entidade

e T — | Os dados aparecem ja preenchidos, segundo informacgao
ey Dy e . S — ' T e =1e  disponibilizada no preenchimento do registo da Entidade
e e RO , no Balc3o 2020.
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Preencha com a identificacdo do Responsavel Financeiro
et N acio da [rtidade

(para os 3 anos).
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o e : Preencha com a identificacdo do Responsavel da
::..._. T I N T D T S SR ::__ ::.(:::::).:: ::::‘L’;z.”‘ = /b Operagao (para oS 3 anos).
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Resporndvel mascevo @

—| CONFIRMAR e prosseguir preenchimento.
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Entidade | Recursos Humang: 5

Lista de Recursos Humanos Afetos 4 Operagio

Perfid Profisskenal Seicone uma oocdo -

IDENTIFICACAO / Recursos Humanos

Hismers Total de Registes a Inserir: © : Nismero Total de Registas Inseridas []
-y -
nserir =
Nimerode Ordem | Perfl Profissional | Vinculo 4 Entudade _ MCRecwsosbumanos | ____________________|

NBo existem itens para visualizar

Detalie Becurso Mumanc

Detalhe do Recurso Humano

M* de Registos Inseridos : 0 da |

Introduzir lista dos recursos humanos, com o somatorio
dos externos e internos, identificando para cada um, o
PERFIL PROFISSIONAL e o VINCULO A ENTIDADE,
segundo excel “Orcamento”:

- folha de célculo “Consultores” |Externos (recibos

verdes);

- folha de célculo “Recursos Humanos” | Internos

(contratos de trabalho) | Externos

Parfil Profissional: *
Vinculo i Emtidade *

M.® de Recursos Humanos:

(contratos de voluntariado)

llnv-.-v‘ :.;io” |Oo|-at_.io” I-_-uu-.-\ aam” |:- nirios de 5o cgb] | |.ncl ugb“ Iauu'n:na s Co-\(-l(ual:nr] [ Icecu«-m” Is-,m-uicl

Entidade | Recursos Humanes

Lista de Recursos Humanos Afetos 4 Operagio

Prrfil Profissicnal Seiecone uma oocdo -

Mimero Total de Registas  Inserir * 1 Mimero Total de Registos Inseridos 1

| - ]
[Nomerode Ondem | e Pobsional L Veaked e L N e tmanes

Téeriee da Sarvign Social A eomranar o c | x

3

—| CONFIRMAR e prosseguir preenchimento.

Visualize Tabela de Recursos Humanos resultante,
verifique coeréncia com as Tabelas acima referidas (no
excel “Orcamento”) e selecione CONFIRMAR para
prosseguir preenchimento.




| | e | | e 1 o e | e 1 e e |

40 | Prioridades Temiticas | Acompanhamento | Regime de Auxilios Estatais

Carsaerizag;

Resumo

Reswimn das caracteristices mais relevantes da operagio que pasaa ser sikzado em publicagbes do FSE *

OPERACAO / Caracteriza¢io

Inserir texto: “ver Ponto 2.2 da Memoria Descritiva”.

Calendarizagdo prevista

I Duta de Infcio Duta de Fine I ‘

A data de inicio e de fim da Operacao resultam das datas
da atividade a introduzir mais a frente, com até 36
meses e até Dezembro de 2023.

Regido da Operagio *

! Selecione AREA METROPOLITANA DE LISBOA.

|

CAE da Operagdo *

Oevard ser assinalado wm codige CAL que permits Caraterizar 3 operagio. devendo ser coincidente com um dos c6digos CAL registado pela entidade beneficiirnia. Selecions & CAT doménants

Selecione o CAE - Cdédigo de Atividade Econdmica,
principal e secundario(s) em que a entidade esteja

Contratagio plblica

inscrita nas Financgas.

A entidade stk abrangida pela legislagio naconal relativa 3 contratagio péblica, mos termes definidos no Cédige dan Contratos Piblicos publicado em ANEXO a0 DL 18/2008 de 29 de Janeiro? * S O Nio i
Parcerias
A operagia val ser devervolvida em parceria com cutras ertidades? * Sim wio h

: Selecione SIM (ver nota de rodapé).

Selecione NAO (por otimizacdo administrativa e

Organismo Intermédio  *

REDE DUBEC LISBOA - ABSOCIACAD PARA O DESENVOLVIVENTO LOCAL DE BASE COMUNITA

[ Coocoer  J B Cotenar ]

limitacdo orcamental).

CONFIRMAR e prosseguir preenchimento.

Cédigo da Contratagéo Publica, Artigo 2

“2 - Séo também entidades adjudicantes: a) Os organismos de direito publico, considerando-se como tais quaisquer pessoas coletivas que, independentemente da sua natureza publica ou privada: i) Tenham sido criadas especificamente para satisfazer necessidades de interesse geral, sem cardter industrial ou comercial,
entendendo-se como tais aquelas cuja atividade econémica se ndo submeta a légica concorrencial de mercado, designadamente por nédo terem fins lucrativos ou por nGo assumirem os prejuizos resultantes da sua atividade; e ii) Sejam maioritariamente financiadas por entidades referidas no nimero anterior ou por outros
organismos de direito publico, ou a sua gestdo esteja sujeita a controlo por parte dessas entidades, ou tenham drgdos de administracdo, diregdo ou fiscalizagéo cujos membros tenham, em mais de metade do seu nimero, sido designados por essas entidades; b) Quaisquer pessoas coletivas que se encontrem na situagdo referida
na alinea anterior relativamente a uma entidade que seja, ela prépria, uma entidade adjudicante nos termos do disposto na mesma alinea; c) (Revogada.) d) As associagdes de que fagam parte uma ou vdrias das pessoas coletivas referidas nas alineas anteriores, desde que sejam maioritariamente financiadas por estas, estejam

sujeitas ao seu controlo de gestdo ou tenham um drgdo de administragéo, de dire¢éo ou de fiscalizagéo cuja maioria dos titulares seja, direta ou indiretamente, designada pelas mesmas.”

([emresss) [ewaste) ([ Avmanaes) ([cosiron av swie) (o) ([eacenee) ([Fersaden s convmvmion) [ rerems) [Bcomarees) ([soommic)

Caractetizagho | Priondades Temdtoas | Acompanhaments | Regime de Auxilios Estatais

Cooperagdo Transnacional

Fatores de Cooperagho Transnacional: * @ sim O nllo ‘

OPERACAO / Prioridades Tematicas

Selecione NAO (n3o aplicavel na Tipologia de Operacdes

Apoiar a transi¢do para uma economia com baixas emissdes de carbono e eficiente em termos de recursos *

destes Avisos).

Selecione a opc¢ao aplicavel (A operacdo contribui
maioritariamente (mais do que 50% do valor totaldo

A operagio contribul makoritariamente (mais o que SO% do valor total do financiamento previzte) pars apoar & transiclo pars uma sconomia com hatxas emiasdes de carbono e sficsents am termos de recsnos?

financiamento previsto) para apoiar a transi¢cdo para
uma economia com baixas emissdes de carbono e
eficiente em termos de recursos?).

: CONFIRMAR e prosseguir preenchimento.




[Tienreitcagic] [amerasic) [Juista Asvidades] [ Tcrsiros v seingio] ” ‘‘‘‘‘‘‘ i0) [Jeesutiasos s comrauaizar) [ Rasume] [ Towcumertcs) [Tevomissio) ~
PR O R REBTTY FO R R WS OPERACAO / Acompanhamento
Acompanhamento da Operagio

L | Inserir texto: “ver Ponto 3.6 da Memoria Descritiva”.

Avaliagio da Operagio

| .
- - T —— | Selecionar SIM.

< Selecionar instrumentos com referéncia ao Ponto 5.1
e e da Memoria Descritiva.

a uﬁ CONFIRMAR e prosseguir preenchimento.

() ) () () ) ) [ [ [ () OPERAGAO / Regime de auxilios estatais

S —— | | Selecionar NAO. |
@ |4 CONFIRMAR e prosseguir preenchimento. |




l [mr-.-‘ upiol l l:lm-ag,ioJ IL-m Aty dadul l l:'\'.inos de S cglo] l ll.ucl uglo] l Innu:mhu a Contratualizar ] | Resume [ ID« uuuuuuu ] [ ISub’n-uiaI

Lista de Atividades | Cronograma

Critérios de Pesquisa

LISTA ATIVIDADES / Lista de Atividades

Mo da Aividade

Inserir “1” atividade para toda Operacdo (otimizacdo

identificagio da Atividade
Data de Infcio
Data de Fim

Classificagio Swecens uma optho v

el P

([cemes v

Identificagio da Atividade

administrativa e financeira).

Selecione INSERIR, para prosseguir para preenchimento

Hismero Total de Registos Inseridas 0

+m [  Pesuisar ] u Cancelar

da “ldentificacdo da Atividade”.

Inserir texto de IDENTIFICAGAO DA ATIVIDADE.

Mimero da Atividade 1

Mentificagio da Atividade:

Inserir texto “ver Memoria Descritiva”.

Descrigho:

A A

Classificagio: *

Especifique: * I I

Data Infcio: *

Data Fim: * 30-12-2023

§ —

Custo Estimadao: *

Diret te E : na Atividad
incluir Denominagio da Entidade Contributo para a atividade

—— |

Selecione OUTRAS ATIVIDADES e no campo
“Especifique” insira o texto: “ver Memdria Descritiva”.

Inserir data de inicio “31-12-2020” e data de fim “30-12-
2023” (determinam calendario da Operagao).

Inserir Custo total da Atividade/Operagdo segundo excel
“Orgcamento” (“Total” na folha de calculo “Instrugdes &
Orcamento”).

Selecionar Entidade e introduzir texto “ver Memoria

Quadro Resumo do Pessoal Afeto i Atividade

descritiva” no campo CONTRIBUTOS PARA A ATIVIDADE.

Selecionar todos os Recursos Humanos.

S - B I—| CONFIRMAR e prosseguir preenchimento.

Incluir Entidades Diretamente Envolvidas na Atividade Perfil Profissional/ Vinculo
Nimero da Atividade 1
Identificagio da athidade gasg
Classificagio Oulras Atidades

Este ecrli ndio se aplica para esta tipologia

— SEGUINTE e prosseguir preenchimento.




[ [uau:-‘.m;a:“ Ic:m;an] I Lista -ln.'ldadu“ I(_’lkénu: de Se e;ao] l ]'_ucal nqiﬂ] l ]Reul:ados 2 Corl’ekullzu]l |R ===== " ID :::::: ms“ ]Sunm ssi:]

Lista de Atividades | Cronpgrama

Critérios de Pesquisa

LISTA ATIVIDADES / Lista de Atividades

Himero da Atividade
Identificagko da Atividade
Data de Indcio

Data de Fim

Classificagio Selecions uma opglo v

Nimero Total de Registos a inserir: Namero Total de Registos inseridos 1
] B _Pesqusr ) BT cone ]
idenuficagio da Auvidade | Clssificaglo | CustodaAuwdade | Damamo | Damafm | |
- I ver meniria descttva 1 « 31-12-202 30-12-2023 OE =

Verifique tabela e selecione CONFIRMAR para prosseguir
ﬂ- preenchimento.

[ llde'n-‘-caqézll ICnereyiDI I Lista -ln.'ldadu“ ](_'lkirlus de Se r(éol l ]Lucal xac.iu] l ]Qeul‘.ados 2 Corl’ekullur]l ]R ===== " ID:cumums“ ]Sunm ssi:]

Cronograma de Atividades

LISTA ATIVIDADES / Cronograma

m 2021 2022
ﬂm 2[3[+[3[e[7[s[s]w[n]we[1]2]3 nnmnm:n [7[s[o[w[n]
DX XX XK XK X XX XK XK XXX XK KK KX X KK XX KX

Vizualizar cronograma (automatico) e selecione
SEGUINTE para prosseguir preenchimento.
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. CRITERIOS DE SELECAO

Bl Clasy siea s s i gk m i . R pads 12 pacrmram oy pabim m gy @ sasphe aod o 9 adka g @

<« Inserir texto “ver Memoria Descritiva”.
B bk e s il e e -y o T b g

<« Inserir texto “ver Memoria Descritiva”.
I fapk ia da r i roimads. rm rrm v B e gl e s sk e vakalhs R Lrov ks v e e e e b corlaam rarshe s da !

< Inserir texto “ver Memoria Descritiva”.
Bl shrwshemia i rorssbea de pasgre = paa g e e, T

< Inserir texto “ver Mem©ria Descritiva”.
B G e " o i i P P . by wregerm paldads S s b o

< Inserir texto “ver Mem©ria Descritiva”.
L1 Mgy dr rmeleb ey e din eugrale e ol e e wabmamgres g s g ey e G alnfles cormreeile s ririees o soedeade | pniieran v d rabeuks ©

4 Inserir texto “ver Memoria Descritiva”.
T Fawma s shosbarmewmn. s raes F et g, de e sroosbese v Lacad JI5E§ *

4 Inserir texto “ver Memoria Descritiva”.
T8 ot it o o g ol D g b § o il e Tl el o il e

4 Inserir texto “ver Memoria Descritiva”.

CONFIRMAR e prosseguir preenchimento.
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Custos Previstos

ador: 183515005 - Técnico Intermo - 513417010 [Rgia]

Rubricas

| 3.1 - Inserir total da Rubrica 3.1 (excel)

|
|

2020 [ 2021 [ 2022

Regime de financiamento

Ragime de Financiamento de Custos Reais

O Regime de Financiamento par esta Tipalogia de Operagio, para esta Entidade Bereficidria &
Regime de Financiaments de Custos Simphficades

I

[Trenveitcagic] [ Jaweraic) [Juinn atvidades] [Tersiros o seinsic] . ‘‘‘‘‘‘‘ i0) (Jresutiass  coneraruaiizar) [[Rasoms [Toocummescs] [Tsuomissic]

Localizagdo da Operagio

CUSTOS

Inserir valores segundo folha de calculo “Resumo” do
excel “Orcamento”.

Totais por Rubrica:

2.3.1 - manter “0.00€”

2.3.2 - Inserir total da Rubrica 2.3 Consultores (excel)
2.99 - Inserir total da Rubrica 2.99 (excel)

3.2 - Inserir total da Rubrica 3.2 (excel)

3.3 - Inserir total da Rubrica 3.3 (excel)

3.99 - Inserir total da Rubrica 3.99 (excel)
4.2.1 - Inserir total da Rubrica 4.2.1 (excel)
4.2.99 - Inserir total da Rubrica 4.2.99 (excel)
4. -Inserirtotal da Rubrica 4.4 (excel)

5. -Inserir total da Rubrica 4.5 (excel)

4.99 - Inserir total da Rubrica 4.99 (excel)

99 - manter “0.00€”

11.98 - manter “0.00€”

Inserir Valores Anuais de Receitas Préprias, caso existam
(eventuais receitas reduzem o orgamento elegivel).

—| Totais Anuais segundo totais anuais constantes no excel. |

CONFIRMAR e prosseguir preenchimento. |

LOCALIZACAO

I Lisboa v I

Selecione uma opglo
Selecione uma opgdo
Selecione uma opglo

Selecione uma opgao

~ Selecione o concelho de LISBOA |

—| Insira “100” como percentagem. |

—| CONFIRMAR e prosseguir preenchimento. |




([resis) ([omersie) ([ vetuto) ([eoetrasav sasae) [ [emon) ([cueeses) [ et s comesvaren) ([ Rarors) ([oocumeree) ([rcormosi)

Resultados a Contratualizar

des envolvidas na operagio (0.09.06.06.F)

tisfagho das entidades envolvidas na cperagio (R.09.06.06.P)

RESULTADOS A CONTRATUALIZAR

Insira “100”
1» Insira “100”

i
<
|

CONFIRMAR e prosseguir preenchimento.

RESUMO (automatico)

Resumo da Operacio
Diata de bniciar 31122020 Duta de Fim:
W Asriade dene e i da Arrviade = S I = T
Custos da Operagio

Curvtos da Operagho

[ s

Resultados a Contratualizar

Instituighes envolvidas na operagio (0.09.06.06.7)

Grau de satisfagio das entidades envelvidas na operagio (.09.06.06.F)

l ||n.-v.-v' :qio” |o=|-q|o” I""”"" a.m” |:- virias de 5o «_.n] l |.ncl ugn“ Iillu rados & :o-u-m.'.n-] I: uuuuuuuu ” Is-,:m.-u.ie]

DOCUMENTOS (todos em formato “ZIP”)

Documentos
L Teo | Documento [
0 Srume o fermal 2aci s parcera (Acords antre Parcairod [N}
0 [a]
0 &l
e [a]

r OPCIONAL (parcerias formais com varios beneficiarios)

Carregue folha de calculo “Contratagao” do excel

“Orcamento”

.I Carregue ficheiro “Memdria Descritiva” preenchido |

-| Carregue ficheiro “Orcamento” preenchido |

-| CONFIRMAR e prosseguir preenchimento. |




Vasta hes

|| |

Sl 0

SUBMISSAO

| Corrija todos os erros e omissdes assinalados.

Leia atentamente todas as condi¢des apresentadas e
confirme a aceitacdo.

Serd automaticamente reencaminhado paraa
submissao com necessidade de validagdo pelo “Login”
da “Entidade” e do “Superutilizador”.




